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Fecha de Visita lj6 l *\0 l ZO'LL’ I Hora Inicio |§' 55_QM l Hora Finalizacién mm

AGOCaC0n 78 EATYraCon Comuniiute

N® Convenio/Vigencia: m‘-’ Nombre Asociado: A20x1NCo

Nombre Comedor Comunitario:. 11 3929- CCG OO':‘ o012 Nuwo cllle

Fecha Inido Operacion:. Q- OH- 2071Y Fecha Final Operacion: Q2. - 41~ 2.07Y
Nombre Responsable dol Sevico: (AANKLEN OCHOw CagTill O
Nombre Profesional Social: 3.Ca [TRTAY [
2. Ubicacién
Locakdad 30510\ gamo: NV EeNO  CMiLC  Direccion: Cale 26 DHFI2 605 Sur

e _ N/ ca: 32419381 Comeo Electenico: C 2T R- 2074 NueNoCini) e QoG oot Coom

Variables

Nivel de Cumpiimiento

Realiza {3 organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contractuales generados en I3
e,ecuoon del convenic emanada de los componentes Indusién social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental.
oyF ; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad. los
instructivos, procesos, procedimientos y nommatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de

per e d te la ejecucién del convenio, induyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
alzads con el local del Proy 7745 o el que haga sus veces

wow

NC

B

Reaslize 12 organizacion documental (clasificacién, ordenacion, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en Ia Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos yj}
normatividad que en matena archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, incluyendo el desarrolio de 1a actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
Que Naga SUs veoes

z
3]

A o

Cusiodia los expedientes de histonas sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
cumplenco con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la|
fechia 06 suscripeion del acta de inicio

z
(¢]

Bn

Guarda y custodia con absolula reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccion o utlizacion indebida;
&n Ccaso Oe cualquier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
| electronico, a la supsrvision o imervenltoria con copia al equipo de gestion documental de la Direcclon de Nulricidn y Abastecimiento
oe la SDIS

z
(2]

Ko

Remile via comeo elecironico a la supervision o inlerventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la|
Dwecadn de Nutncion y Al to, las al que, de acuesdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las acividades de geslion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario

E]O
W

Elfectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucidn contractual y
cuya afoctacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones senaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones lambién son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electidnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funci lento de los sistemas o errores humanos,
asl como ¢l rabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, inestabilidad enintemel, ataques Informalicos y vinculados.

e

Do

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnaldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada |
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.
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Variable

Nivel de Cumplimiento

parm ol trdmite de liquidacion del convenio

Efectua In entrega de ta totalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
compensacidn adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion sofo serd recibida si cumple con todos los lineamientos
dofinides por of Procezo de Geslion Documental de 1a SDIS y la normatividad legal vigente apficable a la materia y sera un requisito|

NC

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias
realizadas por la Secretaria Distrital de Inlegracién Social para la implementacidn de los lineamientos de Gestidn Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota o el que haga sus veces.

Presents 3 la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de
cads mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos sopories. de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

una cara.

N Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estén dos por] ¢ NC Los expedientes contractuales estdn crganzacos| c NC
11 jcomponente de acuerdo con lo establecido en el ~, 12en orden cronolégico (Fecha mds antigua - Fecha r
anexo Eoco. D mas reciente). ad D
Los documentos estdn perforados a tamadcl NC
gl LS SOIMIDNS: CONEROMNNGS DD SUpIES Jon g, HE 14|oficio, alineados a la parte supencr cerecha ce la)
250 Yolos por catpets @ D carpeta Institucional. M D
Los expedientes contractusles y de histonas) ; i .
sociales cumplen con el procedimiento de) NDC ll;:uegysa:cumtﬂnmu:ﬂdocalecx &
15 |impieza documental, retirando material abrasivol Pt 16 : ‘ LX
como ganchos Ge cosedora y clips, también e humana y cargados en la carpeta cefinica por
retwran adnesivos y separadores. cada componente.
En los expedienles contracluales y de historias| c NC Los d by Bnahat bleiresa Ba c NC
sociales no sé encuentran documentos en papel 3 : parforac
7. readado, papel amarillo o que ha sido usado por] ‘r‘ I:] ¢ de N, esiin pegadas: e [E D

hoja btlanca de forma legible.

Los expedienies de histonas sociales estan|

|Documental  (Codigo  FOR-GD-017) para los
expedienies de luslolas sociales debidaments
diliugenciado y caigado en la carpela digial
definida por la SDIS

e
W

“

toliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la| G NC Los expedientes de historias sociales se c NC
18 |esquina supenor derecha del documento en el @ D 20 [encuentan ordenados cronoldgicaments  de| E]

mismo sentido dé la escrilura del sopone, de acuerdo con el ramits de los mismos.

|forma legible sin enméndaduras.

Los expedienies Oe histonias sociales cuentan ¢ N Cuuenla wn (wa':oi"_gg_a?:) g:"“l: &' wS
29" Hoja de Contol Cédigo: FOR-GD-013 ’,v' D 22]exced . uwnxgn s debidaments .r’ D

debidaments diligenciada en formato Excel | A . . v g J:n a diaital

cargada en la carpela digital definida por la SDIS, °"9°‘i 8 R0 tho‘swg““" carpols dig

Cuenta con Formalo Unico da  lnventario c NG

Cuenta con los insumos de archivo requeridos)
paa o desarrollo de las actividades Je gestidn
documental (cajas, carpelas y ganchos).

N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Cc NC NA
25 Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracion m D
Social comespondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo técnico.
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